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приказом директора

ГБПоУ кСмоленское областное
музыкаJIьное училище
имени М.И. Глинки>
от 16.01.2024 r. Ns 14

политикА
в отношении обработки персональных данных в

гБпоУ <<Смоленское областное музыкальное училище имеЕи м.и. Глинки>>

1. оБщиЕ положЕния
1.1. НазначениеПолитики
1.1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персонrшьных данных в ГБПОУ

<СМОленское областное музыкаJIьное училище имени М.И. Глинки>> (далее - Политика)
Разработана в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. ЛГs 152_ФЗ (О
персонаJIьных данных), постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта
20|2 г. Ns211 <об утверждении перечшI мер, направленных на обеспечение выполнения
обязанностей, предусмотренных Федеральным законоМ (о персональных данных> .и

ПРИЕяТыМи в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами,
являющимися государственными или муниципttпьными органами).

|.1.2. Политика вступает в силу с момента ее утверждения директором ГБПОУ
<<Смоленское областное музыкаJIьное училище имени М.И. Глинки>.

1.1.3. Политика подлежит пересмотру В ходе периолического анrшиза со стороны
руководства ГБПоУ <<Смоленское областное музыкаJIьное училище имени М.И. Глинки>>
(далее - Училище), а также в случаях изменециrI законодательства Российской Федерации в
области пsрсональных данных.

1.1.4. Политика подлежит огryбликованию на официtшьном сайте Училища в течение
10 дней после её утверждения.

1.2, Щели Политики
1.2.|. ЩеЛЬЮ Политики является обеспечение защиты прав и свобод субъектов

персонаJIьных данных при обработке их персон{шьных данных Училищем.

1.3. основные понятия
2. 3.|.Для целей Политики используются следующие понятия:
персональные данные - любая информация, относящаJIся к прямо или косвенно

ОпРеДеЛенному или определяемому физическому лицу (субъекту персонilIьных данных);
персопальные данные, ршрешенные субъектом персопальных дапЕых для

РаСпространения, - персонаJIьные данные, доступ нео|раниченного круга лиц к которым
ПРеДОСТаВЛен сУбъектом персонtUIьных данных путем дачи согласия на обработку
персонаJIь}Iых данных, рtr}решенных субъектом персонЕuIьных данных для распространенIбI
В порядке, предусмотренном Федеральным законом <О персонаJIьных данных);

СУбъект персональных данных- физическое лицо, которое прямо или косвенно
определено или определяемо с помощью персональных данных;

ОПеРатор - государственный орган, муниципаJIьный орган, юридическое или
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или)
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ОСУЩеСтВЛяЮЩие обработку персонаJIьных данных, а также опред9ляющие цели обработки
персонzшьных данных, состав персон€шьных данных, подлежащих обработке, действия
(операции), совершаемые с персон€lJIьными данными;

ОбРабОТКа персональных данных - любое действие (операция) или совокупность
действиЙ (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
использования таких средств с персонаIIьными данными, вкJIючая сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
ИСПОЛЬЗОВаНИе, ПеРеДаЧу фаспространение, предоставление, досryп), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение персонаJIьных данных;

аВтомати3ированная обработка персональных дапных- обработка rrерсонаJIьных
данных с помощью средств вычислительной техники;

РаСпрОстранение персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персонаJIьных данных неопределенному кругу лиц;

преДоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персонаJIьных данных определенному лицу иJIи определ9нному кругу лиц;

блокирование персональных данных - временное прекращение обработки
ПеРСОнЕtЛьных данных (за искJIючением случаев, если обработка необходима для уточн9ния
персон€шьных данных);

УНИчтожение персональных данцых - действия, в результате которых становится
неВоЗМоЖным восстановить содержание персон{шьных данных в информационной системе
ПеРСонаJIьных данных и (или) в результате которых уничтожаются матgриаJIьные носители
персонаJIьных данных;

Обезличивание персопальных даппых- действия, в результате которых становится
НеВОЗМОЖным без использованиrI дополнительноЙ информации определить принадлежность
персонаJIьных данных конкретному субъекту персональных данных;

информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в
базах данных персонаJIьных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технодогий и технических средств;

КОПфИДенциальность информации - обязательное для выподнениrI лицом,
ПОЛУчиВшиМ доступ к определенной информации, требование не передавать такую
информацию третьим лицам без согласиrI ее обладателя;

трацсграничная передача персональных данных - передача персональных данных
на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иносц)анному физическому лИЦу или иносц)анЕому юридическому лицу;

УГРОЗы безопасности персональных даншых - совокуцность условий и факторов,
соЗДающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к
персональным данным, результатом которого моryт стать уничтожение, изменение,
блОкирование, копирование, предоставление, распространение персонаJIьных данных, а
такЖе иные неправомерные действия при их обработке в информационной системе
персонtшьных данных;

Уровень зацIищенности персопальных данных _ комплексный показатель,
ХаРаКТеРиЗУющиЙ требования, исполнение которых обеспечивает неЙтрализацию
определенных угроз безопасности персонЕuIьных данных при их обработке в
информационных системах персональных данных.

1.4. Область действия
1.4.1. Положения Политики распространяются на все отношениrI, связанные с
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обработкой персональных данных, осуществляемой Училищем :

- с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно_
ТеЛеКОММУНИКаЦИОНных сетях, или без использования таких средств, если обработка
персонtlлЬных данНых беЗ использоВания таких средств соответствует хараюеру действий
(ОПеРаЦий), совершаемых с персонаJIьными данными с использованием средств
автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом
ПОИСК ПеРСОНаJIьных Данных, зафиксированных на материаJIьном носителе и содержапIихся
в картотеках илИ иныХ систематИзированНых собраниях персональных данных, и (или)
доступ к таким персонаJIьным данным;

- без использования средств автоматизации.
|.4.2. НаСтоящей Политикой должны руководствоваться все сотрудники Училища,

ОСУЩеСТВЛЯЮЩИе обработку персонаJIьных данных или имеющие к ним доступ.

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. Обработка персонаJIьных данных осуществляется Училищем в следующих

целях:
_ ведение кадрового учета;
- фОРмироВание и ведение Федерального реестра сведений о документах об

образованпи и (илп) о квалификации, документах об обучении;
_ материtшьнаll поддержка одарённой молодёжи;
- рассмотрение обращений цраждан;
- поощрение студентов из многодетных семей.

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
дАнных

3.1. Основанием обработки персон€шьных данных в Министерстве являются
следующие нормативные акты и документы:

-Федеральный закон от 27.07.2010 }lЬ210-ФЗ (Об организации предоставления
государственных и муницип€lJIьных услуг) ;

- Федеральный закон от 29.|2.20t2 Ns 27З-ФЗ (Об образовании в Российской
Федерации>;

- Федеральный закон от 16.04.2001 Ng 44-ФЗ <О государственном банке данных о
детях, оставшихся без цопечения родителей>;

- ПОложение о Министерстве, утвержлённое Постановдснием Правительства
Смоленской области от 10.10.2023 Jф20;

- Федеральный закон от 1б.04.01 }lb 44-ФЗ (О государственном банке данных о
детях, оставшихся без попечения родителей>;- Постановление Правительства Российской Федерации от 04.04.2019 Ns 397 <<О

формировании списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечениrI родителей, лиц из
чисЛа детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечения родителеЙ, лиц, которые относились к
Категории детеЙ-сирот и детеЙ, оставшихся без попечения родителеЙ, лиц из числа детей-
сирот и детеЙо оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые
ПОДЛеЖат обеспечению жилыми помещениями, искJIючении детеЙ-сирот и детей,
осТавшихся без попечения родителеЙ, лиц из числа детеЙ-сирот и детеЙо оставшихся без
ПОпечения родителеЙ, из списка в субъекте РоссиЙскоЙ Федерации по прежнему месту
жительства и вкпючении их в список в субъекге Российской Федерации по новому месту
жительства>;

- Трудовой кодексРоссийской Федерации;
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- ФеДераJIьный закон от 24.04.2008 М 48-ФЗ <Об опеке и попечительстве);
- Федеральный закон от 27.072004 Nе 79-ФЗ кО государственной гражданской

службе Российской ФедерацииD;
- Приказ Министерства образования и науки РФ Ns 276 от 07.04.2014 (Об

утверждении порядка проведенрIя атгестации педагогических работников организаций,
осуществляющих педагогическую деятельность);

- согласИя субъекТов персонаJIьных данных на обработку персонrшьных данных.
3.2. В СЛУЧuШх, прямо не предусмотренных законодательством Российской

Федерации, но соответствующих полномочиям Министерства, обработка персональных
Данных осуществляется с согласиrI субъекта персонаJIьных данных на обработку его
персонttльных данных.

3.3. ОбРаботка персональных данных прекращается при реорганизации или
ликвидации Училища.

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4,1. В соответствии с целями обработки персонtlJIьных данных, указанными в п. 2

НаСТОЯЩеЙ Политикио Училищем осуществляется обработка следующих категорий
субъектов персон€шьных данных:

- обучающиеся;
_ родители,законныепредставители;
- СОТРУДНиКи образовательных учреждениЙ дополнительного образования;
- сотрудники Училища;
- |РаЖДане, персонаJIьные данные которых необходимы для рассмотрениrI

обращений граждан.
4.2. В Соответствии с целями обработки персонаJIьных данных, укаitанцыми в п. 2

НаСТОящеЙ Политики, Училищем осуществляется обработка следующих персональных
данных:

4.2.t. Обучающиеся:
- ФИО;
- пол;
_ датарождения;
- СНИЛС;
- контактные телефоны;
- адресэлектроннойпочты;
- принадлежность к учебному заведению;
- принадлежность к учебному кJIассу (группе);
_ цражданство;
_ данные документа, удостоверяющего личность;
- свидетельствоорождении;
_ сведения о регистрации по месту жительства;
- сведения о братьях и сестрах;
- информацияородителях;
- сведения об инв€lJIидности;
- физкультурнаягруппа;
_ цруппаздоровья;
_ сведения о составе семьи;
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- сведения об образовании;
- формаобучения;
_ ИНН;
- номер счета;
_ адрес;
- сведения о соботвенности;
- сведения о пенсиях;
_ результаты обследования;
_ сведения о состоянии здоровья.
4.2,2. Родители, законные прсдставит9ли:
- ФИО;
- СНИЛС;
- контактные телефоны;
- адресэлектронной почты;
_ сведения одетях;
- датарождения;
- Сведения о членстве в родительском комитете;
_ ацрес;
_ данные документа, удостоверяющего личность.
4.2,З, СОтрУдники образовательных учреждений дополнительного образования:
- ФИО;
- контактные телефоны;
- СНИЛС;
- адресэлектроннойпочты;
- пол;
- датарождения;
- место рождения;
- принадлежность к учебному заведению;
_ цражданство;
_ данныедокумента, удостоверяющеголичность;_ сведения о регистрации по месту жительства;
- фотография;
- педагогический стаж;
_ сведения о трудовой деятельности;
- сведения об образовании;
- свед9ния о профессионаJIьной переподготовке;
- сведения о повышении квалификации;
- сведения об аттестации;
- должность;
- сведения о награлах (поотцрениях)о почетных званиjIх.
4.2.4. Сотрудники Училища:
- ФИО;
- контактные телефоны;
- СНИЛС;
- адрес электронной почты;
- пол;
- дата рождения;
_ место рождения;
- принадлежность к учебному заведению;
- ЦРажданство;
- данные докумеЕга, удостоверяющего личность;
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_ сведениrI о регистрации по месту жительства;
- фотография;
- педагогический стаж;
- сведениrI о трудовой деятельности;
- сведениrI об образовании;
- сведения о профессион{шьной шереподготовке;
- сведения о повышении кваJIификации;
- сведениrI об атгестации;
_ должность;
- сведениrI о нацрадах (поощрениях)о почетных званиrIх.

Граждане, персонаJIьные данные которых необходимы для рассмотрения
обращений граждан:

_ адрес;
- адресэлектроннойпочты;
- контактные телефоны;
- Фио.
5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

5.1. Принципы обработки персональных данных
ОбРаботка персонаJIьных данных осуществляется Училищем в соответствии со

следующими принципами:
- Обработка персонаJIьных данных осуществляется на законной и справедливой

основе;
- Обработка персонаJIьных данных оцраничивается достижением конщретных, заранее

ОПРеДеЛеННЫХ И ЗакоНных целеЙ; нs допускается обработка персонаJIьных данных,
несовместимаlI с целями сбора персонаJIьных данных;

- Не ДОПУСКаеТСЯ ОбъеДинение баз данных, содержащих персонilJIьные данные,
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

- Обработке подлежат тодько персонtшьные данные, которые отвечают целям их
обработки;

- СОДеРЖаНИО И объем обрабатываемых персональных данных соответствуют
заJIвленным целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны по
отношению к заявленным целям их обработки;

- ПРИ ОбРаботке персонаJIьных данных обеспечиваются точность персон€lJIьных
данных, ихдостаточность, а в необходимых случаях и актуаJIьность по отношению к цолям
обработки персонtшьных данных; Училище цринимает необходимые меры либо
обеспечивает иХ принятие по удаJIению или уточнению неполных или неточных данных;

- ХРанеНие персонtulьных данных осуществляется в форме, позволяющей определить
субъекта персонtшьных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персонЕUIьных данных, если срок хранения персонаJIьных данных не установлен
феДеРаЛьным 3аконом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
ПОРУЧителем по которому является субъекг персональных данных; обрабатываемые
персонt}лЬные даЕНые подлежат униЧтожениЮ либО обезличиванию по достижении целей
ОбРабОтКи или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не
предусмотрено федеральным законом.

5.2. Условия обработки персональных данных
Усдовия обработки персонtшьных данных, отличные от получениrI согласия субъекта

4.2.5.
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ПеРСОН€ШЬных Данных на обработку его персональных данных, являются €Iльтернативными.

5,2.1. Усло в uя о бр шб оmкш спецшальньlх каmеzoр шй пер coHallbщbtx d aHHbtx
ОбРабОТКа СПециilIьных категорий персональных данных осуществляется Училищем

с соблюдением следующих условий:
- субъект персональных данных д.lJI согласие в письменной форме на обработку

своих персон{шьных данных;
- обработка персонаJIьных данных осуществляется в случаях, предусмотренных

законодаТельствоМ Российской Федерации, государственцыми органами, муниципаJIьными
органами.

5.2.2. УСлОвая обрабоmка баомеmраческuх персоншльньrх daHHbtx
СВедения, которые характеризуют физиологические и биологические особенности

ЧеЛОВека, на основании которых можно установить его личность (биометрические
ПеРСОнаJIьные данные) и которыs используются Училищем для установления личности
субъекта персонtшьных даЕных, Училищем не обрабатывtlются.

5.2.З. Условая обрабоmка аньrх каmеzорuй персональньIх daHHbtx
ОбРаботка иных категорий персонttльных данных осуществляется Училищем с

соблюдением следующих условий:
- ОбРабОтка персон€шьных данных необходима для достижения целей,

ПРеДУСМОтренНых международным договором Российской Федорации или законом, для
ОСУЩестВления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на
Училище функций, полномочий и обязанностей;

- ОбРаботка персонаJIьных данных осущ9ствляется с согдасия субъекга персональных
даЕных на обработку его персонttльных данных;

- ОбРаботка персонЕtльных данных необходима для исполнения полномочий
федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных
фОНДОВ, исПолнительных органов государственной власти субъектов Российской
Федерации, органов местного самоуправления и функций организацийо участвующих в
предоставлении соответственно государственных И муниципальных услуг,
предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns210_ФЗ кОб организации
предоставления государственЕых и муниципальных услуг), вкJIючая регистрацию субъекта
персонtlльных данных на едином портttле государственных и муниципальных услуг и (или)
регионttJIьных портаJIах государственных и муниципаJIьных услуг.

5.2.4. rrорученае обрабоmка nepcoшшlbшbtxdaHHbtx
5.2.4.|. Училище вправе поручить обработку персон€lJIьных данных другому лицу с

СОГЛаСия сУбъекта персонаJIьных данных, если иное не предусмотрено федеральным
ЗаКОноМ, на основании закJIючаемого с этим лицом договора, в том числе государственного
ИЛИ МУниципаJIьного контракта, либо tryтем шринятиrI государственным органом или
муниципttJIьным органом соответствующего акга (далее - цоручение).

5.2.4.2. Училище поручает обработку следующих персонttJIьных данных:
-Министерству цифрового развития Смоленской области (адрес: 201400, пл. Ленина,

Д. 1, Г. Смоленск, Смоленская обл., Российская Федерация): ФИО; дата рождениlI; место
РОЖДениJI; пол; гражданство; адрес регистрации; джа регистрации по месту жительства;
КОНТаКтные телефоны; данные документа, удостоверяющего личность; наименование
ОРгана, выдавшего документl }достоверяющий личностьi дата выдачи документа,
УДОСтОВеряющего личность; СНИЛС; сведения об образовании; место учебы; закJIючgние
Медицинского осмотра; результаты ЕГЭ; адрес электронной почты; сведения об
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олимпиадах; иные сведения, необходимые В целях оказания государственных и
муниципальных услуг и осуществления функций, полномочий и обязанностей; сведения о
детях; фотографиrI; должность; сведения о трудовой деятельности; сведения о воинском
учете; сведения об аттестации; сведения о tIовышении квалификации; сведения о
профессиональной переподготовке; сведения о наградах (поощрениях), почетных званиrIх;
принадлежность к учебному 3аведениIо; роль в ГИС кОбразование); педагогический стаж;
сведения о регистрации по мосту житедьства.

5.2.4.З. Лицо, осуществляющее обработку персонаJIьных данных по поручению
Училища, соблюдает принципы и правила обработки персональных данных,
предусмотренные настоящей Политикой, соблюдает конфид9нциапьность персональных
данных, принимает необходимые меры, направденные на обеспечение выполнениJI
обязанностей, цредусмотренных Федеральным законом (о персонаJIьных данныю). в
поручениИ Училища определонЫ переченЬ персонаJIьных данных, перечень действий
(операций) С персонаJIьнымИ данными, которые будут соверцаться лицом,
осущестВляющиМ обработку персонаJIьных данных, способы и цели их обработки,
установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциаJIьность персональных
данных, требования, предусмотренные частью 5 статьи 18 и статьей 18.1 Федерального
закона <О персонаJIьных данных>, обязанность по запросу Училища в течение срока
ДеЙСТВИЯ ПОрУЧения Училища, в том числе до обработки персонаJIьных данных,
предоставлять документы И иную информацию, подтверждающие принятие мер и
соблюдение В целях исполнениrI поручения Училища требований, установленных в
СООТВеТСТВИИ С ЧаСтью 3 статьи б Федерального закона (О персонаJIьных данных>,
обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также указаны
требовани" ,1 3аrr(ите обрабатываемых персонаJIьных данных, в том числе требование об
уведомлении Училища о случаях, предусмотренных частью 3.1 статьи 21 ФедерilIьного
закона <О персонаJIьных данныю).

5.2.4.4. При поручении обработки персональных данных другому лИЦУ
ответственность перед субъектом персональных данных за действия укшанного лица несет
УЧИЛИЩе. ЛицОо осУществдяющее обработку персонаJIьных данных по поручению Училищао
несет ответственность перед Училищем.

5.2.4.5. В СлУчае, если Училище поручает обработку персонЕuIьных данных
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому Лицу, ответственность
ПеРеД СУбъектом персонаJIьных данных за деЙствия указанных лиц несет Училище и дицо,
осуществляющее обработку персонЕlпьных данных по поручению Училища.

5.2.5. Переdача персоншtьньlх ilaHHbtx
5,2.5.1. УчилиЩе вправе передавать персонttльные данные органам дознания и

СЛеДСТВия, иным уполномоченЕым органам по основаниям, предусмотренным действующим
законодательством Российской Федерации.

5.3. КонфиденциальностьперсоЕальныхданных
5.3.1. СОтрУдники Училища, получившие доступ к персонаJIьным данным, не

РаСкрыВают третьим лIrцам и не распространяют персонаJIьные данные без согласиrI
СУбЪеКта персонаJIьных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

5.4. Общедоступные источпики персональныхданных
5.4.1. Училище не создает общедоступные источники персонаJIьных данных.



5.5. Согласие субъекта персональцых данных па обработку его персональных
данных

5.5.1. При необходимости обеспечения условий обработки персонапьных данных
сУбъекта может предоставляться согласие субъекта персонаJIьных данных на обработку его
персон€lльных данных.

5.5.2. СУбъект персональных данных принимает решение о предоставлении его
персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем
ИНТеРеСе. СОгласие на обработку персонаJIьных данных должно быть конкретным,
ПРеДМеТНЫМ, информированным, сознательным и однозначным. Согласие на обработку
ПеРСОн€шьных данных может быть дано субъектом п9рсонtшьных данных или его
ПРеДСтаВиТелем в любоЙ позволяющеЙ подтвердить факт его получения форме, если иное не
УСТаНОВлено федеральным законом. В случае получения согласия на обработку
персональных данных от представителя субъекта персонаJIьных данных полномочия
Данного представителя на дачу согласия от имени субъекга персонtшьных данных
проверяются Училищем.

5.5.3. Согласие на обработку персонаJIьных данных может быть отозвано субъектом
ПеРСОНаЛЬных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на
обработку персонаJIьных данных Училище вправе продолжить обработку персонаJIьных
данных без согласия субъекта персонаJIьных данных при выполнеции аJIьтернативных
условий обработки персонаJIьных данных.

5.5.4. Обязанность предоставить доказательство получения согласия субъекта
ПеРСОНаJIЬНых Данных на обработку ого персонаJIьных данных или доказательство
ВыПоЛнения аJIьтернативных условий обработки персонаJIьных данных возлагается на
Училище.

5.5.5. В случаях, предусмотренных федеральным законом, обработка персон€шьных
Данных осуществляется только с согласшI в письменной форме субъекта персонttльных
Данных. Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персональных
Данных согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме
электронного документq подписанного в соответствии с федеральным законом электронной
поДписЬю. Согласие в письменноЙ форме субъекта персонttльных данных на обработку его
персонаJIьных данных должно вкJIючать в себя, в частности:

1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персонаJIьных данных, номер основного
документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи ук€ванного документа и
выдавшем его органе;

2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персонаJIьных данных,
номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи
указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного
ДокУМента, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от
представителя субъекта персональных данных);

наименование или фамилию,имд отчество и адрес Училища;
цель обработки персонаJIьных данных;

5) перечень персонаJIьных данных, на обработку которых дается согласие субъекта
персонаJIьных данных; 

.

6) наименование или фамилию, имя) отчество и адрес лица, осуществляющего
обработку персонtшьных данных по поручению Училища, если обработка булет поручена
такому лицу;

7) перечень действий с персонаJIьными данными, на совершение которых дается

3)
4)
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согласие, общее описание используемых Училищем способов обработки персоныIьных
данных;

8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персонаjIьных данных, а
также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом;

9) подпись субъекта персонаJIьных данных.
5.5.6. Порядок получения в форме элекгронЕого документа согласия субъекта

персонtlльных данных на обработку его церсонtlJIьных данных в целях предоставления
государственных и муницип€lJIьных услуг, а также услуг, которые являются необходимыми
И ОбЯЗаТельными для предоставлениrI государственных и муниципаJIьных услуг,
устанавливается Правитель ств ом Российской Федер ации.

5.5.7. В СЛУЧае недееспособности субъекта персонаJIьных данных согласие на
ОбРабОтКУ его персон€lJIьных данных дает законный представитель субъекта персонаJIьных
данных.

5.5.8. В слУчае смерти субъекга персональных данных согласие на обработку его
персонaшьных данных дtlют наследники субъекта персонаJIьных данных, если такое согласие
не было дано субъектом персонttльных данных при его жизни.

5.5.9. ПеРсона.шьные данные могут быть получены Училищем от лица, не
ЯВЛЯЮЩ9ГОСя сУбъектом персонаJIьных данных, при усдовии предоставления Училищу
подтверждения нtшичия ttJIьтернативных условий обработки информации.

5.б. Трансграничнаяпередачаперсональныхданных
5.6.1. Трансграничная передача персонаJIьных данных Училищем не осуществляется.

5.7. ОСОбенности обработки персональных данных, разрешённых субъектом
персональных данных для распрострапения.

5.7.1. Обработка церсонаJIьных данных, разрешенных субъектом персончшьных
данных для распространения, осуществляется на основании соответствующего согласия
субъекта персонаJIьных данных.

5.7.2. СОгласие на обработку персонаJIьных данных, разрешенных субъектом
пеРсонаJIьных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий
субъекта персональных данных на обработку его персон€lльных данных.

5.7.3. СОгласие содержит переч9нь персональных данных по каждой категории
ПерсонаJIьных данных, указанной в согласии на обработку персон€шьных данных,
ршрешенных субъектом персонаJIьных данных для распространения.

5.7.4. СОгласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом
пеРСоНальных данных для распространения, предоставляется непосредственно Училищу.

5.7.5. Молчание или бездействие субъекта персонаJIьных данных не считается
СОГЛаСИеМ на обработку персонаJIьных данных, разрешенных субъектом персонаJIьных
данных для распросц)аЕениrI.

5.7.6. В согласии на обработку персонаJIьных данных, разрешенных субъектом
ПеРСонtшьных данных для распространениrI, субъект персонаJIьных данных вправе
УСтаноВить Запроты на передачу (кроме предоставлениrI лосryпа) этих персонаJIьных данных
Училищем неограниченному кругу лицо а также запреты на обработку или условиrI
обработки (кроме получения досryпа) этих персонаJIьных данных неограншIенным кругом
лиц. Отказ Училища в установлении субъектом персональных данных запретов и условий,
предусмотренных статьей 10.1 Федерального закона (О персонаJIьных данных), не
догryскается.

5.7.7. Установленные субъектом персонаJIьных данных запреты на передачу (кроме
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ПРеДОстаВЛения доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме получения
ДОСТУПа) ПеРСОнаJIЬных данных, разрешенных субъектом персонtшьных данных для

публичных интересах, определенных
распространения, не распространяются на случаи обработки персонаJIьных данных в
государственных, общественных и иных
законодательством Российской Федерации.

5.7.8. Передача (распространение, предоставление, лоступ) персонtшьных данных,
разрешенных субъектом персонаJIьных данных для расцростран9ниrI, должна быть
прекращена В любое времЯ пО требованиЮ субъекта персонаJIьных данных. ,Щанное
требование должно вкIIючать в себя фамилию, имя, отч9ство (при наличии), контактную
информацию (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый алрес) субъекта
персонаJIьных данных, а также перечень персонzшьных данных, обработка которых
подлежит прекращению. Указанные в данном требовании персонаJIьные данные моryт
обрабатываться только Училищем.

5.7.9. ,Щействие согласиrI субъекта персонtшьных данных на обработку шерсонtшьных
ДаННЫХ, РЩРешенных субъектом персонtшьных данных для распространения, прокращается
с момента поступления Училищу соответствующего требования.

5.7.10. Требования, указанные выше, но применяются в случае обработки
персонаJIьных данных в целях выполнения, возложенных законодательством Российской
ФеДеРации на государственные органы, муниципrшьные органы, а также на
поДВедомственные этим органам организации функций, полномочий и обязанностей.

5.7.11. На основании письменцого согласия Училище обрабатывает следующие
ПеРсонаJIьные данные, рtlзрешенные субъектом персон€шьных данных для распространения:- ОбУЧаЮщиеся (ФИО, дата рождениrI, пол, СНИЛС, данные документа,
УДосТоВеряющего личность, сведениrI о составе семьи, сведениrI об образовании, форма
обучения, ИНН, номер счета);

- СОТРУДниКи образовательных учреждениЙ дополнительного образования
(фотография);

- ГРаЖДане, персон€шьные данные которых необходимы для рассмотрения
ОбРащениЙ граждан (адрес, адрес электронной почтыо контактные телефоны, ФИО);

5.7.12. УчилиЩе обрабатывает следующие персонаJIьные данные,
распространяемые в обязательном порядке:

- СОтрУДники образовательных учреждениЙ дополнительного образования (ФИО,
ПеДаГОГическиЙ стаж, сведениrI об образовании, сведения о профессиональной
переподготовке, сведения о повышении квtulификации, должность).

5.8. Особенности обработки персональных данпых в государственных или
муниципальных информационных системах персональных данных

5.8.1. ГОСУларсТВенные органы, муницип.шьные органы создают в пределах своих
ПОЛнОМоЧиЙ, установленных в соответствии с федершrьными законами, государственные
или муниципальные информационные системы персонаJIьных данных.

5.8.2. Федера"пьными законами моryт бытр установлены особенности учета
ПеРСонаJIЬных данных в государственных и муниципальных информационных системах
ПеРСонаJIЬных данных, в том числе использование различных способов обозначения
ПРИНаДЛежности персон:lJIьных данных, содержащихся в соответствующей государственной
ИЛИ МУниципаJIьноЙ информационноЙ системе персонаJIьных данных, конкретному субъекгу
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мотивам, связанным с исцользованием рtlзличных способов обработки персонtшьных
ДаННЫХ ИЛИ обозначения принадлежности персонаJIьных данных, содержащихся в
гОСУДарственных или муниципальных информационных системах персональных данных,
КОНКРетнОмУ субъекгу персонаJIьных данных. Не допускается использование оскорбляющих
чувства граждан или унижающих человеческое достоинство сгlособов обозначения
принадлежности персонаJIьных данных, содержащихся в государственных или
муниципаJIьных информационных системах персонаJIьных данных, конкретному субъекry
персональных данных.

5.8.4. В целях обеспечения ре€lJIизации прав субъектов персонtшьных данных в связи
С ОбРабОткой их персон€lJIьных данных в государственных или муниципальных
ИНфОРмационных системах персонаJIьных данных может быть создан государственный
РеГИСТР НаСеЛениrI, правовоЙ статус которого и порядок работы с которым устанавливаются
федера.пьным законом.

5.9. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования
средств автоматизации

5.9.1. Общае полоilсеная
5.9.1.1. Обработка персонаJIьных данных, содержащихся в информационной системе

ПеРСОНаJIЬНЫХ Данных либо извлеченных из такоЙ системы, считается осуществленноЙ без
иСпоЛьЗования средств автоматизации (неавтоматизированной), если такие действия с
персонt}льными данными, как использование, уточнgние, распространение, уничтожение
ПеРСОНtUIьных данных в отношении каrкдого из субъектов персонаJIьных данных,
осуществляются при непосредственном участии человека.

5.9.2. Особенносmа ореанлвацаа обробоmка персонаJльньlх
о су u4е спrвля elw о й б ез ас п ол ь з о в ан ая ср е d с m в ав m ом аm ш, а ц а а

daHHbtx,

5.9.2.1. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования
средстВ автоматиЗации, обособдяются от иной информации,в частности путем фиксации их
На отД9льных материаJIьных носителях персонаJIьных данных (далее _ материЕtпьные
носители), в специаJIьных разделах или на полях фор, (бланков).

5.9.2.2. ПРи фиксации персонаJIьных данных на материzuIьных носителях не
ДОПУСКаеТСЯ фиКсация на одном матери€lJIьном носителе персонаJIьных данных, цели
ОбРаботки которых заведомо не совместимы. Для обработки раздичных категорий
персонаJIьных данных, осущестВляемой без использования средств автоматизации, для
КаЖдоЙ категории персонаJIьных данных используется отдельный материальный носитель.

5.9.2.3. Лица, осуществляющие обработку персонаJIьных данЕых без использования
СРеДСТВ аВтоматизации (в том числе сотрудники Училища или лица, осуществляющие такую
ОбРабОТКУ По Договору с Училищем), проинформированы о факте обработки ими
ПеРСОнаJIьных данных, обработка которых осуществляется Училищем без исцользованиrI
средств автоматизации, категориях обрабатываемых персональных данных, а также об
ОСобенностях и правилах осуществления такой обработки, установденных нормативными
ПРаВОВЫМи акТами федеральных органов исполнительноЙ власти, органов исполнительной
Власти субъекгов РоссиЙскоЙ Федерации, а также локаJIьными правовыми актами Училища.

5.9.2.4. ТIри использовании типовых форм документов, характер информации
которых предполагает или допускает вкJIючение в них персоналБных данных (лалее
типовая форма), соблюдаются следующие условия :

в

а) типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению,



1з

Карточки, реестры и журналы) содержат сведения о цели обработки персонaльных данных,
ОСУЩеСтВляемоЙ без использованиrI средств автоматизации, имя (наименование) и адрес
Училища, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персональных данных, источник
ПоЛУЧениJI персональных данных, сроки обработки персонЕuIьных данных, перечень
ДеЙствиЙ с персональными данными, которые будут соворшаться в процессе их обработки,
ОбЩее описание используемых Училищем способов обработки персонаJIьных данных;

б) типовая форма предусматривает цоле, в котором субъекг персон{шьных данных
можеТ поставитЬ отметкУ О своеМ согласиИ на обработку шерсонаJIьных данных,
осуществляемую без использования средств автоматизации, - при необходимости получения
письменного согласия Еа обработку персонаJIьных данных;

в) типоваЯ форма составляется таким образомо чтобы каждый из оубъектов
персонilIьных данных, содержащихся в документе, имед возможность ознакомиться со
СВОИМи ПерсонаJIьными данными, содержащимися в документе, не нарушаJI прав и законных
интересов иных субъектов персонаJIьных данных;

Г) ТицОВая форма искJIючает объединение полей, предназначенных для внесениrI
персонаJIьных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы.

5.9.2.5. ПРИ носовместимости целей обработки персонаJIьных данных,
ЗафИКСироВанных на одном материаJIьном носителе, если материtшьный носитель не
ПОЗВоЛяеТ осуществлять обработку персон{lJIьных данных отдельно от других
зафиксированных на том же носителе персонzшьных данных, принимаются меры по
Обеспечению р€lздельной обработки персонаJIьных данных, в частности:

а) ПРИ необхоДимости использования или распространения определенных
персонtшЬных данНых отдеЛьно оТ находящИхся на том же материаJIьноМ носителе других
персонаJIьных данных осуществляется копирование персонаJIьных данных, подлежащих
распространению или использованию, способом, искJIючающим одновременное
копирование персональных данных, не подлежащих распространению и использованию, и
используется фаспространяется) копия персонаJIьных данных;

б) ПРИ необходип{оати уничтожения или блокирования части церсонаJIьных данных
уничтожается или блокируется маториальный носитель с цредварительным копированием
сведений, не подлежащих уничтожению или блокированию, способом, искJIючающим
одновременное копирование персонtlльных данных, подлежащих уничтожению или
блокированию.

5.9.2.6. Уничтожение или обезличивание части персонаJIьных данных, если это
ДОПУСКается материаJIьным носителем, может производиться способом, исключающим
ДаЛЬнеЙшУю обработку этих персонаJIьных данных с сохранением возможности обработки
ИНЫХ ДаННых, зафиксированных на материtшьном носителе (удаление, вымарывание).
указанные правила примешIются также в случае, если необходимо обеспечить рaздельную
ОбРаботкУ зафиксированных на одном материtшьном носителе персон.lJIьных данных и
информации, не являющейся персонаJIьными данными.

5.9.2.7. Уточнение персонаJIьных данных при осуществлении их обработки без
иСпольЗования средств автоматизации производится путем обновления илrи изменения
Данных на материtUIьном носителе, а если это не допускается техническими особенностями.
Материального носителя, - путем фиксации на том же материaшьном носителе сведений о
Вносимых в них изменениях либо путем изготовления нового материаJIьного носитедя с
уточненными персонаJIьными данными.

5.9.3. Меры по обеспеченаю безопасносtпа персоншrьньlх daHHbtx пра аж
обр абоmке, осуulесmвляемо й без uспольз о ван ая ср еdсmв авmомаm uз ацаа
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5.9.3.1. Обработка персонаJIьных данных, осуществляемм без использованиjI средств

аВТОМаТИЗаЦИИ, ОСУЩествляется таким образом, чтобы в отношении каждоЙ категории
персональных данных можно оIIределить места хранения персонtшьных данных
(материаЛьныХ носителей) И установитЬ перечень ЛИЦ: осуществляющих обработку
персонаJIьных данных либо имеющих к ним доступ.

5.9.3.2. обеспечивается рt}здельное хранение персональных данных (материальных
носителей), обработка которых осуществляется в раздичных целях.

5.9.3.3. ПРИ хранении материаJIьных носителей соблюдаются услов}uI,
обеспечивающие сохранность персонаJIьных данных и искJIючающие несанкционированный
к ним доступ. Перечень мер, необходимых для обеспечения таких условий, порядок их
принятиlI, а также перечень лиц, ответственных за реilIизацию укаванных м9р,
устанавливаются Училищем.

б. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕО УДАЛЕНИЕ И
УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ

СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ
б.1. Права субъектов персональных данных

Право субъекmа персоншlьньlх daHHbtx на dосmуп к еzо nepcoшoJlbшblw6.1.1.
daHHbtM

6.1.1.1. СУбъект персонttльных данных имеет право на шолучение информации (да-пее
- ЗаПРаШиВаеМаJI субъектом информация), касающеЙся обработки его персональных данных,
в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персонаJIьных данных Училищем;
2) правовые основанияи цели обработки персонtшьцых данных;
3) ЦеЛи и применяемые Училищем способы обработки персонаJIьных данных;
4) НаименоВание и место нахождения Училища, сведения о лицах (за исключением

СОТРУДНИКОВ Училища), которые имеют доступ к персонаJIьным данным или которым могут
быть раскрыты персонаJIьные данные на основании договора с Училищ9м или на основании
федерального закона;

5) ОбРабатыВаемые персонtшьные данные, относящиеся к соответствующему
субъекту персонtшьных данных, источник их получения, если иной порядок представления
таких данных не предусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персонаJIьных данных, в том числе сроки их хранения;
7) ПОРяДОк осуществлениJI субъектом церсонtlJIьных данных прав,

предусмотренных Федеральным законом <О персонаJIьных данныю);
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче

данных;
9) НаименоВание или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего

ОбРаботкУ персонtшьных данных по поручению Училища, если обработка поручена или
буд., поручена такому лицу;

10) ИнфОрмацию о способах исполнения Училищем обязанностей, установленных
статьей 18.1 ФелераJIьного закона <О персонаJIьных данных),

11) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом (О персон{tльных
данных) или другими федер€шьными законами.

6.t.1.2. Субъект персонаJIьных данных имеет право на получение запрашиваемой
субъектом инф ормац ии, за искJIючением следующих случаев :
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- обработка персонttJIьных данных, вкJIючая персонаJIьные данные, полученные в
результате оперативно-розыскной, контрраj}ведывательной и разведывательной
деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны
правопорядка;

- обработка персонаJIьных данных осуществляется оргацами, осуществившими
задержание субъекта персонаJIьных данных по подозрению в совершении преступления,
либо предъявившими субъекry персонtшьных данных обвинение цо уголовному делу, либо
применившими к субъекry персональных данных меру пресечениrl до предъявлениrI
обвинения, за искJIючениеМ предусмотренных угодовнопроцессуtшьным законодательством
Российской Федерации случаев, если догrускаотся ознакомление подозреваемого или
обвиняемого с такими персонаJIьными данными;

- обработка персональных данных осуществляется В соответствии с
законодательствоМ о противодействии легаJIизации (отмыванию) доходов, полученЕых
преступным путем, и финансированию терроризма;

- доступ субъекта персонаJIьных данных к его персональным данным нарушает права
и законные интересы третьих лиц;

- обработка персон€tльных данных осуществляется в случаях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации о трансцортной безопасностио в целях
обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса,
защиты инт9ресов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от
актов незаконного вмешательства.

6.1.1.3. Субъект персонаJIьных данных вп_раве требовать от Училища уточнения его
персонаJIьных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персонаJIьные
данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не
являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать
предусмотренные законом меры по защите своих прав.

6.1.1.4. Запрашиваемая субъектом информация должна быть предоставлена субъекгу
персон.tJIьных данных Учидищем в доступной форме, И в ней не должны сод9ржаться
персональные данные, относящиесЯ к другиМ субъектам пoрсонаJIьных данных, за
искJIючениеМ случаев, если имеются законные основаниrI для раскрытия таких
персонаJIьных данных.

6.1.1.5. Запрашиваемая информациrI предоставляется субъекту персон€шьных данных
или его пр9дставителю Училищем в течение десяти рабочих дней с момента обращения
либо получения Училищем запроса субъекта персональных данных или его представителя.
укщанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае
направлениrI Училищем в адрес субъекта персон€шьных данных мотивированного
уведомления с указанием пршIин продления срока предоставлениrI запраIциваемой
информации. Запрос доджен содержать номер основного документа, удостоверяющего
личность субъекга персонаJIьных данных или его представителя, сведениrI о дате вьтдачи
указанноГо докумеНта и выдавшоМ его органе, сведения, цодтверждающие участие субъекта
персональных данных В отношениях с Училищем (номер договора, дата закJIючения
договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным
образом подтверждающие факт обработки персонtшьных данЕых Училищем, подпись
субъекта шерсон€tльных данных или его представителя (далее - необходимая для запроса
информация). Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан
электронноЙ подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
училище предоставляет запрашиваемые сведениrI субъекту персонаJIьных данных или его
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представителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение или запрос,
если иное не указано в обращении или запросе.

6.1.1.б. В случае если запрашиваемilI субъектом информация, а также
обрабатываемые персон€шьные данные были предоставлены для ознакомлеция субъекту
персонаJIьных данных по его зацросу, субъект персонаJIьных данных вправе обратиться
повторно в Училище или направить повторный запрос в целях получения запрашиваемой
субъектом информации и ознакомления с такими персонаJIьными данными не ранее чем
через тридцать дней (далее - нормированный срок запроса) посде первоначального
обрапIения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не
установлен федера.пьным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым
актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по
которому является субъект персонаJIьных данных.

6.1.1.7. Субъект персонtшьных данных вправе обратиться повторно в Училище или
направить повторный запрос в целях получения запрашиваемой субъектом информации, а
также в целях ознакомлениlI с обрабатываемыми персонtшьными данными до истечениrI
нормированного срока запроса, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые
персонаJIьные данные но были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по
результатам рассмотрения первонач{шьного обращения. Повторный запрос наряду с
необходимой для запроса информацией должен содержать обоснование направления
повторного запроса.

6.1.1.8. Училище вправе отказатЬ субъекту персонапьных данных в выполнении
повторного запроса, не соответствующого условиям повторного запроса. Такой отказ
должен быть мотивированным. обязанность представления доказательств обоснованности
отква в выполнении повторного запроса лежит на Училище.

6.1.2. Права субъекmов nepcoшallbшbtx DaHHbtx пра обрабоmке ах персоншlьньtх
daHHbtx в целяХ проOвансеная mоваров, рабоm, услуz на рынке, а mакilсе в целях
полаmuческой а?аmацаш

6.1.2.1. ОбрабОтка персОнaшьныХ данныХ в целяХ продвижgниrl товаров, работ, услуг
на рынке путеМ осущестВлениrI прямых контактоВ с потенциtшьным потребителем с
помощью средств связи, а также в целях политической агитации Училищем не
осуществляется.

б.1.3. Права субъекmов персоншльньlх doHHblx пра пршняmаа решенай на
основанаа аскпючаmельно авmомаmuзарованной обробоmка uх персоншчьньlх daHHblx

б.1.3.1. Принятие на основании искJIючительно автоматизированной обработки
персонаJIьных данных решений, порождающих юридические последствия в отношении
субъекта персонаJIьных данных или иным образом затрагивающих его права и законные
иtIтересыо Училищем не осуществляется.

6.1.4. Право но обясалованае dейсmвай alla безdейсmвuя Учuлаu4а
6.1.4.1. Если субъект персонаJIьных данных считает, что Училище осуществляет

обработку его порсонаJIьных данных с нарушением требований Федерального закона <<о

персонаJIьных данныр) или иным образом нарушает его права и свободыо субъект
персон€шьных данных вправе обжаловать действия или бездействие Училища в
уполномОченныЙ оргаН по защиТе праВ субъектоВ персонаJIьных данных или в судебном
порядке.

6.1.4.2. СУбЪеКт персонtшьных данных имеет право на заIциту своих прав и законных
интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в
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судебном порядке.

6,2, Обязанности Училища

6.2.1. обязанносmа Учалалца пра сборе персоншuьньlх daHHbtx
персонtlльных данных Училище предоставляет субъекту
просьбе запрашиВаемуЮ информацию, касающуюся обработки
соответствии с частью 7 статьи 14 ФедераJIьного закона ко

6,2.1,1. При сборе
IIерсонаJIьных данных по его
его персонаJIьных данных в
персонаJIьных данных).

6.2.|.2. ЕслИ в соотвеТствии с федеральным законом предоставление персональных
данныХ и (или) получение Училищем согласия на обработку персонаJIьных данных
являютсЯ обязателЬными, Училище р€lзъясняет субъекry персонаJIьных данных
юридичеСкие посЛедствия отказа предоставить его персональные данные и (или) дать
согласие на их обработку.

6.2,1.3. Если персонttJIьные данные получены не от субъекта персонtшьных данных,
Училище дО начала обработкИ такиХ персонtшьныХ данных предоставляет субъекгу
персональных данных сдедующую информацию (далее - информация, сообщаемая при
получении персонаJIьцых данных не от субъекта персонtшьных данных):' 1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес Училища или представителя
Училища;

2) цель обработки персонtшьных данных и ее правовое основание;
3) перечень церсональныхданных;
4) предполагаемые пользователи персонrшIьных данных;
5) установленные Федершrьным законом кО персонаJIьных данных) права субъекта

персонtшьных данных;
6) источник получения персонtшьных данных.
6.2.1.4. Училище не предоставляет субъектУ информацию, сообщаемую при

получении персонtшьных данных не от субъекта персонаJIьных данных, в случаях, если:
1) субъект персон€шьных данных уведомлец об осуществлении обработки его

персонtшьных данных Училищем;
2) персонtшьные данные получоны Училищем на основании федерального закон аили

в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персонЕtльЕых данных;

3) обработка персонаJIьных данных, р{lзрешенных субъектом персонаJIьных данных
для распространения, осуществляется с соблюдением запретов и условий, предусмотрецных
статьеЙ 10.1 ФедерЕUIьного закона <О персональных данных);

4) Училище осуществляет обработку персональных данных для статистиIIеских или
иных исследовательских целей, для осуществления профессиона.гlьной деятедьности
журнаJIиста либо научной, литературной иди иноЙ творческой деятельности, если при этом
не нарушаются права и законные интересы субъекта персонаJIьных данных;

5) предоставлени9 субъекту персонаJIьных данных информации, сообщаемой при
получении персонаJIьных данных не от субъекта персонаJIьных данных, нарушает права и
законные интересы третьих лиц.

6.2.1.5. При сборе персонtlJIьных данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети <интернет), Училище обеспечивает запись, систематизацию,
ЕаКОПЛеНИе, ХРаНеНИе, УТОЧнение (обновлениео изменение), извлечение персонЕuIьных
данных |раждан Российской Федерации, обрабатываомых в следующих информационных
системах:
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6.2.L5.|. ИнформационнtUI система кИнформационная система персональных
данныХ о детях, оставшиХся беЗ поцечения родителей) с использованием баз данных,
находящихся на территории следующих стран:

6.2.1.5.1.1. Россия.
6,2.|.5.2. ИнформационнаrI система персонrшьных данных <Кадровый учет) с

использованием баз данных, находящихся на территории следующих стран:
6.2.|.5.2.|. Россия.

6.2.|.5.з. Государственная информационнаrI система кОбразование))
использованием баз дацных, находящихся на территории следующих стран:

6.2.t.5.з.|. Россия.
6.2.1.5.4. Федеральный реестр апостилей, проставленных на документах об

образованиИ и (или) О квалификации с использованием бж данных, находящихся на
территории следующих стран:

6.2.1.5.4.1. Россия.
6.2.1.5.5. Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о

квалификации, документах об обучении с использованием баз данных, находящихся на
территории следующих стран:

6.2.1.5.5.1. Россия.
6.2.1,5.6. областная стипендия имени кrUIзя Смоленского Романа Ростиславовича с

использованием баз данных, находящихся на территории следующих страц:
6.2.1.5.6.|. Россия.

6.2.1.5.7. Информационная система персон€шьных данных кОбращения граждан) с
использованием баз данных, находящихся на территории следующих стран:

6.2.1.5.7.1. Россия.
6.2.1.5.8. Информаuионная система, обеспечивающая автоматизацию контрольно-

надзорной деятельности за органами государственной власти субъекгов Российской
Федерации, а также осуществления органами государственной власти субъектов Российской
Федерации переданных полномочий с использованиом баз данных, находящихся на
территории следующих стран:

6.2.1.5.8.1. Россия.
6.2.1.6. Местонахождение центра(ов) обработки данных и сведения об организации,

ответственной за хранение данных, опред9лены внутренними докумеIIтами Училища.

6.2.2. Mepbt, направленные на обеспеченае вьrполненuя Учшlutцем сваuх
обязанносmей

6.2.2.1. Училище принимает мерыо необходимые и достаточные для обеспечениrI
выполнеНиrI своиХ обязанностей. Училище самостоятельно определяет состав и перечень
мер, необходимых и достаточных для обеспечениrI выполнения обязанностей, если иное не
ПРеДУСМОТРеНО феДеРаЛЬНыМи Законами. К таким мерам, в частности, относятся:

1) назначение ответственного за организацию обработки персон{шьных данных;
2) пзданпе Политики, локаJIьных актов по вопросам обработки персонаJIьных

данных, а также локаJIьных актов, устанавливающих процедуры, направленные FIa
предотвращение И выявление нарушений законодательства Российской Федерациио
устранение последствий таких нарушений. Такие документы и лок€шьные акты не могут
содержать положения, ограничивающие права субъектов персон{шьных данных, а также
возлагающие на Училище не предусмотренные законодательством Российской Федерации
полномочия и обязанности;

3) применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению
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безопасности персональных данных;

4) осущеСтвление внутренного контроля и (или) аудита соответствиrI обработки
персонt}JIЬных данных требованиям к защите персональных данных, Политике, лок€}льным
актам Училища;

5) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персон€шьных данных в
случае нарушения Федерального закона ко персонttльных данных)), соотношение
укаj!анного вреда и принимаемых Училищем Мор, направленных на обеспечение
выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом (О персон€шьных
данных);

6) ознакомление сотрудников Училища, непосредственно осуществляющих
обработку персонаJIьных данных, с положениями законодательства
РоссийскоЙ Федерации о персонаJIьных данных, в том числе требованиями
персонаJIьных данных, документами, Политикой, локальными актами по
обработки персонаJIьных данных, и (или) Обу.rение указанных сотрудников.

6.2.3. Меры по обеспеченаю безопосносmа персонuльньlх daHHblx прч чж
обрабоmке

6.2.3.1. УчилиЩе при обработке персонапьных данных принимает необходимые
правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их цринятие для защиты
персонаJIьных данных от неправомерного или случайцого доступа к ним, уничтожения,
изменения, блокирования, копированиJI, предоставдения, распросц)анениrI персонЕLпьных
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

6.2.3.2. обеспечение безопасности персонtшьных данных достигается, в частности:
1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в

информационных системах персонаJIьных данных;
2) применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности

персонаJIьных данных при их обработке в информационных системах пераональных
даЕных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных,
исполнеНие которЫх обеспеЧиваеТ установленные ПравитеЛьствоМ Российской Федерации
уровни защищенности персонilIьных данных;

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки
соответствия средств защиты информации;

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности
персоЕaUIЬных данНых до ввода в эксплуатацию информационной системы персонаJIьных
данных;

5) учетом маIцинных носителей персонtшьных данных;
6) обнарУжениеМ факгов несанкционированного доступа к персонаJIьным данным и

принятием мер;
7) восстановлением персонаJIьных данных, модифицированных или уничтоженных

вследствие несанкционированного доступа к ним;
8) установлением правил доступа к персонаJIьным данным, обрабатываемым в

информационной системо персонtшьных данных, а также обеспsчени9м регистрации и учета
всех действий, совершаемых а персональными данными в информационной системе
персонаJIьных данных;

9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечеЕию безопасности персонаJIьных
данныХ и ypoBHlI защищеНностИ информаЦионныХ систеМ персон{lJIьных данных.

6.2.з.3. ИспольЗование и хранение биометрических персоцаJIьных данных вне

к защите
вопросам
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информациоцных систем персонttльных данных могут осуществляться только на таких
материапьных носителях информации и с применением такой технологии ее хранения,
которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или случайного доступа к
ним, иХ уничтожения, изменениrI, блокироВанLUI, копирования, предоставлениrI,
распространения.

6.2.4. обязанносmш Учшлалца пра обращенаа к нелrу субъекmо
dанньtхлабо прtl полученаа запроса субъекmа персоншльных Оанных

персональньlх

uлu еzо преdсmавumеля, а mакuсе уполномоченноzо ореана по залцаmе прав субъекmов
персонOJlьньlх daHHblx

6.2.4.1. УчилиЩе сообщает в установленном порядке субъекry персональных данных
ИЛИ еГО ПР9ДСТаВИТеЛЮ ИНфОРМаЦИЮ о наJIичии персонаJIьных данных, относящихся к
соответствующему субъекry персонtшьных данных, а также предоставляет возможность
ознакомления С этими персонiшьными данными при обращении субъекта персонЕUIьных
данных или его представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты поJryчениrI
запроса оубъекта персонttдьных данных или его представителя. Указанный срок может быть
продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Училищем в адрес
субъекта персонtшьных данных мотивированного уведомления с указанием причин
продления срока предоставлениrI запрашиваемой ин формации.

6.2.4.2. В случае отказа в предоставлении информации о наJIичии персонttльных
данных о соответствующем субъекте персон{шьных данных или персонаJIьных данных
субъекту персональных данных или его представителю при их, обращении либо при
получении запроса субъекга церсонtlJIьных данных или его rrредставителя Училище дает в
письменНой форме мотивирОванныЙ ответ в срок, не превышающиЙ десяти рабочих дней со
днЯ обращениЯ субъекта персонаJIьных данных или его представителя либо с даты
получениlI запроса субъекга персонаJIьных данных или его представителя. Указанный срок
можеТ бытЬ продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Училищем
в адрес субъекта персонtшьных данных мотивированного уведомления с указанием причин
продления срока предоставлениrI запрашиваемой информации.

6.2.4.з. Училище предоставляет безвозмездно субъекту персон€шьных данных или
его представитедю возможность ознакомления с персонаJIьными данными, относящимися к
этому субъекту персонttльных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня
предостаВлениЯ субъектоМ персонаJIьных данных или его представителем сведенийо
подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или
нсактуtшьными, Училище вносит в них необходимые изменения. В срок, Ее превышающий
семИ рабочиХ днеЙ сО дня представдениrI субъектом персонаJIьных данных или его
представителем сведений, подтверждающиц что такие персональЕые данные являются
незаконнО полученНыми илИ не являЮтся необходимыми для з€UIвленной цели обработки,
Училище уничтожает такие персонаJIьные данные. Училище уведомляет субъекта
персонаJIьных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых
мерах и принимает разумные меры для ув9домлония третьих лиц, которым персонаJIьные
данные этого субъекта были пер9даны.

6.2.4.4. Училище сообщает в уполномоченный орган по защите прав субъектов
персонаJIЬных данЕых пО запросУ этого органа нообходимую информацию в течение десяти
рабочих дней с даты пол)цения такого запроса. Указанный срок может быть продлен, Ео не
более чем на пять рабочих дней в случае направления Училищем в адрес уполномоченного
органа по защите прав субъектов персонаJIьных данных мотивированного уведомления с

L
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указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

6.2.5. ОбЯЗШННОСmШ УЧuJrаlца по усmраненшю нарушенuй закOнOааmеJrьслпва,
dопущенньrх пра обрабоmке персоншrьньrх dанньtх, по

уmочненuю, блокар о ван аю а ун ачmоilсен аю персон шльньrх oaHHbtx
6.2.5.1. В случае выявления неправомерной обработки персонaльных данных при

обращении субъекта персоныIьцых данных или его представителя либо цо запросу субъекта
шерсонаJIьных данных или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав
субъектов персонаJIьных данных Училище осуществляет блокирование неправомерно
ОбРабаТЫВаеМЫХ ПеРСОНttJIьных данных, относящихся к этому субъекry nap.o"unrrur*
данных' или обеспечивает их блокирование (если обработка персонttльцых данных
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Училища) с момента такого
обращения или получения ук€ванного запроса на период проверки. В случае выявления
неточных персонаJIЬных данных при обращении субъекга персонаJIьных данных или его
представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав
субъектов персонаJIьных данных Училище осуществляет блокирование персонаJIьных
данных' относящихся к этомУ субъектУ персонаJIьных данных, или обеспечивает их
блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом,
действующиМ пО поручениЮ Училища) с момента такого обращения или получония
указанного запроса на период проверки, если блокирование персон€шьных данных не
нарушает права и законныо интересы субъекта персонаJIьных данных или третьих лиц.

6.2.5.2. В случае подтверЖдениrI факта неточносТи персонаJIьных данных Училище
на основании сведений, предсТавленных субъектом персонаJIьных данных или его
представителем либо уполномочецным органом по защите прав субъектов персональных
данных, или иных необходимых документов уточшIет церсонаJIьные данные либо
обеспечивает их уточнение (если обработка персонаJIьных данных осущ9ствляется другим
лицом, действуЮщим пО поручению Училища) в течение семи рабочих дней со днrI
представления таких сведений и снимает блокирование персонаJIьных данных.

6.2.5.3. В случае выявления н9правомерной обработки церсонаJIьных данных,
осуществляемой Училищем или лицом, действующим по поручению Училища, Училище в
срок, не превышающиЙ треХ рабочиХ дней с даты этого выявлениrI, црекращает
неправомерную обработку персонitJIьных данных или обеспечивает прекращение
неправомерной обработки персонtшьных данных лицом, действующим по поручению
училища. В случае если обеспечить правомерность обработки персонаJIьных данных
невозможно, Училище в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления
неправомерной обработки персонtlJIьных данных, уничтожает такие персонаJIьные данные
или обеСпечиваеТ иХ уничтожение. об устранении допущенных нарушений или об
уничтожении персонaшьных данных Училище уведомляет субъекта персонttльных данных
или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персонаJIьных данных или его
представителя либо 3апрос уполномоченного органа по защите прав субъектов
персональных данных были направлены уполцомоченным органом по защите прав
субъектов персон€шьных данных, также указанный орган.

6.2.5.4. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи
(предоставлония, распространения, лосryпа) персон€lльных данных, повлекшей нарушение
прав субъектов персонаJIьных данцых, Училище с момента выявления такого инцидента
училищем, уполномоченным органом по защите прав субъектов персоцальных данных или
иным заинтересованным лицом уведомляет уполцомоченный орган по защите прав
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субъектов персон€lJIьных данных:
1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых

причинах, повлекших нарушение прав субъектов персонuшьных данных, и предполагаемом
вреде, нанесенном правам субъекгов персонаJIьных данных, о принятых мерах по
устранению последствий соответствующего инцидента, а также о лице, уцолномоченном
УчилищеМ на взаимодействие с уполномоченным органом по защито прав субъектов
персонаJIьных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;

2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования
выявленного инцидента, а также о лицах, действия которых стаJIи причиной выявленного
инцидента (при наличии).

6.2.5.5. В случае достижения цеди обработки пoрсонilIьных данных Училище
прекращаеТ обработкУ персонutльных данных или обеспечивает ее прекращение (если
обработка персонадьных данных осуществляется другим лицом, действующим по
поручению Училища) И униIIтожает персонаJIьные данные или обеспечивает их
уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом,
действующим по поручению Училища) в срок, не превышающий тридцати дней с даты
достижения цели обработки персонrшьных данных, если иное не предусмотрено договором,
стороноЙ которого, выгодопРиобретатедем или поручитедем по которому является субъект
персонttльных данных, иным соглашением между Училищем и субъектом персон€шьных
данных либо если Училище не вправе осуществлять обработку персонtшьных данных без
согласиЯ субъекта персон€шьных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным
законоМ <О персонаJIьных данных> или другими федеральными закоЕами.

6,2.5.6. В случае отзыва субъектом персонtшьных данных согласия на обработку его
персонЕuIьных данных Училище прекращает их обработку иди обеспечивает прекращение
такой обработкИ (еслИ обработка персонаJIЬных данНых осуЩествля9тСя другим лицом,
действующим по поручению Училища) и в случае, если сохранение персонаJIьных данных
более не требуется для целей обработки персонrшьных данных, уничтожает персон€lJIьные
данные или обеспечивает их уничтожени9 (если обработка персонаJIьных данных
осущестВляетсЯ другиМ лицом, действующим по поручению Училища) в срок, не
превышающий тридцати дней с даты поступлеция указанного отзыва, если иное не
предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по
которомУ является субъект персонаJIьных данных, иныМ соглаш9нием между Училищем и
субъеitтоМ персонаJIЬных данНых либО если УчИлище не вправе осущестВлять обработку
персон.шьных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниrIх,
предусмОтренныХ ФедеральныМ законоМ (О персонаJIьныХ данныю) илИ другими
федеральными законами.

6.2.5.7. В случае обращения субъекта персональных данных с требованием о
прекращении обработки персонаJIьных данных Учидище в срок, не превышающий десяти
рабочих дней с даты получениrI соответствующего требования, прекращает их обработку
или обеспечивает прекращение такой обработки (если такая обработка о.ущ.."uляется
лицом, осущестВляющиМ обработку персонаJIьных данных)о за искпючением случаев,
предусмотренных пунктами 2-11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11
Федерального 3акона кО персонаJIьных данных>. УказанныЙ срок может быть продлен, но
не более чем на пять рабочих дней в случае направления Училищем в адрес субъекга
персонtшьных данных мотивированного уведомления с указанием причин продл9ния срока
предоставления запрашиваемой информации.
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6.2.5.8. В случае отсутствия возможности уничтожения персонаJIьных данных в
течение указанного срока, Училище блокирует такие персонrшьные данные или
обеспечивает их блокирование (если обработка персонtшьных данных осуществляется
другим лицом, действуlощим по поручению Училища) и обеспечивает уничтожение
персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен
федеральными законами.

6.2.6. Увеdомленае об обрабоmке персонш.ьньtх daHHblx
6,2.6.1. Училище, за искJIЮчениеМ случаев, предусмотренцых Федеральным закономко персонtшьных данных)), до начала обработки персонапьных данных уведомляет

уполномоченный орган по защите прав субъектов
осуществлять обработку персонаJIьных данных.

6.2.6.2. Уведомление направляется в виде документа на бумажном носителе или в
форме электронного документа и подписывается уполномоченным лицом. Уведомление
содержит следующие сведения:

1) наименование (фамилчм, имя, отчество), адрес Училища;
2) цель обработки персонаJIьных данных;
3) описание мор, в том числе сведения о

(криптогр афических) средств и наименования этих средств ;

4) фамиЛия, имя, отчествО физического лица или наименование юридшIеского лица,
ответственных за организацию обработки персонадьных данных, и номера их контактных
телефонов, почтовые адреса и адреса электронной почты;

5) дата начаJIа обработки персонtulьных данных;
6) срок или условие прекращения обработки персональных дапных;
7) сведеНия о наJIИчии или об отсутствии трансграничной передачи персонtшьных

данных в процессе их обработки;
8) сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей

персонtшьные данные граждан Российской Федерации;
9) фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица,

имеющих доступ и (или) осуществляющих на основании договора обработку персональных
данных, содержащихся в государственных и муниципаJIьных информационных системах;

10) сведения об обеспечении безопасности персонаJIьных данных в соответствии с
требованиями к защите персональных данных, установленными Правительством
Российской Федерации.

6.2.6.3. В случае изменения указанных сведений, а также в случае прекращения
обработки порсонtшьных данных Училище уведомдяет об этом уполномоченный орган по
защите праВ субъектоВ персонаJIЬных данНых В течение десяти рабочих дней Ъ дur",
во3IIикноВениJI такИх изменеНийwrи С датЫ прекращения обработки 11ерсонаJIьных данных.

7. СФЕРЫ ОТВЕТСТВЕННОСТИ
7.t. ЛиЦа, ответсТвенные за организацию обработки персопальных

данных в организациях
7.1.1. Училище назначает лицо, ответственное за организацию обработки

персоналЬных данНых иЗ числа государсТвенныХ иJIи мунИцицальнЫх служащих и (или)
сотрудников ука:lанного органа, замещающих должности, не явдяющиеся должностями
государсТвенноЙ цражданСкой службы Российской Федерации или муниципtшьной службы,
на основании трудового договора.

персонЕUIьных данных о своем намерении

наличии шифровальных

l
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7.1.2. Лицоо ответственное за организацию обработки персонаJIьных данных,
получаеТ указаниЯ непосреДственнО от исполНительногО органа организации, являющейся
оператором, и подотчетно ему.

7.1.3. Училище предоставляет ЛИЦУ, ответственному за организацию обработки
персонаJIьных данцых, необходимые сведениrI.

7.1.4. Лицо, ответственное за организациЮ обработки персон€шьных данных, в
частности, выполняет следующие функции:

l) осуществляет внутренний контроль за соблюдением Училищем и сотрудниками
Училища законодательства Роосийской Федерации о персонаJIьных данных, в том числе
требований к защите персонаJIьных данных;

2) доводиТ дО сведениrI сотрудников Училища положения законодательства
РоссийсКой Федерации о персонаJIьных данных, локаJIьных актов по вопросам обработки
персон€lJIьных данных, требований к защите персонtшьных данных;

3) организоВываеТ прием и обработку обращений и запросов субъектов
персонаJIьных данных иJIи их представителей и (или) осуществляет контроль за приемом и
обработкой таких обращений и запросов.

7.2. ответственность
7.2.1, Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона (о

персонаJIЬных данНых), несУт предусМотреннуЮ законодаТельствоМ Российской Федер ации
ответственность.

7.2.2. Моральный вред, причиненный субъекту персонаJIьных данных вследствие
нарушения его прав, нарушения правил обработки персонаJIьных данных, установленных
ФедеральныМ законоМ (О персональных данных), а также требований к защите
персонtшьных данных, установденных в соответствии с ФедераJIьным законом ко
персональных данныю), подлежит возмещению в соответствии с законодательством
Российской Федерации. Возмещение мораJIьного вр9да осущестВляется независимо от
возмещениЯ имущестВенногО вреда И понесенныХ субъектом персонаJIьных данных
убытков.

8. ключЕвыЕ рЕзулътАты
при достижении целей ожидаются следующие результаты:

обеспечеНие защитЫ прав и свобод субъектов персонаJIьных данных при обработке
его персонаJIьЕых данных Училищем;

- повышение общего уровня информационной безопасности Училища;_ минимизация юридических рисков Училища.

9. связныЕ политики
Связные политики отсутствуют.


